
畢業生 離校 流程(領畢業證書流程 須注意事項 ) 

注意～論文需上傳完成且收到圖書館審核通過信件後，始可開始跑離校流程。 

(一)可領畢業證書 11 要件： 

1、本學期所有科目成績全部到齊(以學生在學校成績查詢網站上可查詢到成績為主)。 

本校註冊組網址：http://reg.acad.ncku.edu.tw/bin/home.php?Lang=zh-tw 
若本學期無修課為「撰寫論文中」者，請忽略「成績查詢」步驟 

       (路徑 ： 註冊組網頁 / 學生線上服務 / 學籍及成績查詢 ) 

       (ps.論文口試成績也要送交系辦方可離校) 

 2、進入畢業生離校手續查詢系統 ，依系統上注意事項完成所有項目的檢視及問卷填寫。 
3、論文全文：電子檔，事先 email 給盧小姐。檔名：學年度-學期_學號姓名論文 (例如 

109-2_R46081001 曾美麗論文) 
4、英檢證明「正本」繳驗及「電子檔」：事先 email 給系辦盧小姐。檔名：學年度-學期_ 

   學號姓名英檢名稱 (例如 109-2_ R46081001 曾美麗 TOEIC)，離校當天請帶正本繳驗。 
5、turnitin 論文比對報告： 
  (1)最終版紙本(有百分比部份全部)，需經指導教授簽名及寫上日期(年月日)。 
  (2)全文電子檔(含百分比部份)，事先 email 給系辦盧小姐。檔名：學年度-學期_學號姓 

名_最終版 Turnitin (例如 109-2_R46081001 曾美麗_最終版 Turnitin) 
6、論文平裝本： 共 2 本 1 本送交系辦、1 本送交圖書館。(請自行與圖書館確認封面日  

期及書背學年度之填寫方式 )   
7、管理學院門禁卡（白卡）：若有申請者需歸還系辦，若遺失者需支付工本費 500 元。 
8、管院畢業生線上動態問卷：系辦填寫。 
 
 

http://reg.acad.ncku.edu.tw/bin/home.php?Lang=zh-tw


9、本系畢業生線上動態問卷：系辦填寫。 
10、清空個人研究室座位，並歸還鑰匙  (需經余先生現場檢查 )  
11、學生證：交由註冊組處理。 
 
符合上述 1-2 要件後，在畢業生離校手續查詢系統  上輸入學號及密碼後即可列印出「離校手

續單」，再依離校單上欄位經(1)系所(2)圖書館(3)註冊組蓋章後，最後至註冊組領取畢業證書。 

畢業生離校手績查詢系統網址：http://140.116.165.83/~lou/leave/ 
 

 
 
 

http://140.116.165.83/%7Elou/leave/

