	國立成功大學餐（點）費申請表
	申請單位：企管系

	
	申請日期：      年   月   日

	事       由
	師生與蒞校專題演講之外部專家學者產學交流誤餐費

	賓客姓名服務單位職稱
	

	本校陪同人員姓名
	

	機關（構）
人員
	每人120元，共      人
	總計               元
【上限為五位】
	經費來源
(會計編號)
	

	機關（構）人員以外人士
	每人500元，共      人
	
	
	

	日期及地點
	

	備註
	誤餐費人數及金額乃依據企管系105.3.8系務會議決議。

	補辦申請原因
	

	申  請  人
	系  所  主  管
	一  級  主  管

	
	
	

	備   註
	1、 依教育部98.3.16台人字第0980033823號函：一般會議以不供應餐點為原則，惟如會議時間較長影響用餐時間或邀請外部專家學者、外賓與會，或性質較為特殊者，則視需要於預算額度酌予提供餐點，以符行政院力行簡約之原則。
2、 本表適用經費來源：教育部補助(含高教深耕計畫)或委辦計畫經費、其他政府機關補助計畫經費。
3、 膳費標準：
(一)教育部補助及委辦計畫:依教育部113.08.22修正之「教育部及所屬機關(構)辦理各類會議講習訓練與研討（習）會管理要點」規定，於下列各基準核算之總額範圍內，本撙節原則辦理，不得超支：
1.機關（構）人員：每人每日膳費340元，午、晚餐每餐單價於120元範圍內供應，辦理期程第一天(包括一日活動)不提供早餐，其一日膳費以280元為基準。
2.機關（構）人員以外人士：每人每日膳費為500元。
3.辦理國際會議、研討會（不含講習、訓練及研習），每人每日膳費1,000元。
4.所稱機關（構），依行政院函文規定，指包括中央及地方政府所屬公務機關 、公立學校、國營事業、非營業特種基金及政府捐助基金達二分之一以上之財團法人。
  (二)補助計畫餐費之報支標準，應比照本要點規定審核及辦理。但補助機關（構）對補助內容另有規範者，得依其規範辦理。。
4、 申請時間：應於用餐前完成申請；如因特殊情形，須於事後說明原因補辦申請。
5、 經費報支：
(一)餐費均由各單位業務費項下支付。
(二)校內人員一般會議時間較長影響用餐時間之餐點，每人每餐120元為上限，免經申請表程序，核銷時以甲式黏貼憑證用紙辦理，並於用途說明欄註明開會時間及參加人數。
(三)如以自籌經費支應，請另依本校校務基金自籌收入支給會議費用標準規定辦理。
6、 申請經費在餐費標準內，依分層負責授權一級主管代決後，請檢附本申請表連同單據附於乙式黏貼憑證用紙辦理。


依據教育部113年08月22日臺教會（三）字第1134400693號函規定辦理                                             
